Pour imprimer recto-verso
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1. Surtout, ne pas cliquer sur votre icône
2. Aller dans Fichier

3. Sélectionner : Imprimer

4.  Le menu nous propose par défaut de tout imprimer. Nous ne voulons imprimer que la page 1 pour le moment. Nous allons donc sélectionner  la case « Pages » prévue à cet effet, à gauche du menu (sous la case « Page en Cours ») et taper le chiffre 1 dans la zone de saisie juste à côté.

5. Avant de cliquer sur OK, vérifier qu’il n’y a pas trop de jeu entre le papier et les réglettes de l’imprimante, car les marges de la plaquette sont calculées au millimètre près pour permettre un pliage en 3 parties.
6. Une fois le recto imprimé, la position du verso dépend des imprimantes. La plupart du temps, il suffit de replacer la feuille imprimée dans le bac, exactement comme elle est sortie (côté imprimé visible et même orientation haut-bas).

7. Puis recommencer la même procédure (expliquée aux points 2, 3 et 4). Mais au lieu de taper 1, taper 2 de manière à imprimer la 2ème page, puis OK.

Il existe d’autres façons de procéder. Celle-ci me paraît être, très subjectivement, la plus simple.

Bonne chance !

En cas de défaillance technique, ne pas hésiter à contacter l’une des enseignantes CLIN afin d’obtenir une plaquette déjà imprimée.

